
 

Verwaltungskraft mit Sachbearbeitung gesucht (m/w/d) im Verband der 
Diätassistenten (VDD e.V.)  
 

Arbeitsort 
Susannastr.13, 45136 Essen 

Stellenumfang 
Teilzeit (max bis 30 Std. Woche), flexible Arbeitszeiten 

Befristung 
Unbefristet 
 

 

Der Verband der Diätassistenten – Deutscher Bundesverband e.V. (VDD) ist der einzige 
Berufsverband für Diätassistenten bundesweit und setzt sich für die beruflichen und sozialen 
Belange seiner Mitglieder ein. Auch setzt sich der VDD e.V. für die Förderung des 
Berufsstands ein, unterstützt die Mitglieder durch Weiterbildungsangebote und fördert die 
Qualitätssicherung in der Ernährungstherapie und Prävention. 

Für die VDD Geschäftsstelle in Essen suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
Verwaltungskraft (w/m/d) als weiteres Teammitglied, gerne Diätassistenten (m/w/d) mit 
Office-Erfahrung. 

 

Ihre Aufgaben 

✓ Ansprechpartner (m/w/d), zum Beispiel für Mitglieder 

✓ Verwaltung und Administration der Mitgliederangelegenheiten 

✓ Mithilfe bei der Fortbildungs- und Seminarverwaltung 

✓ Mithilfe bei der Kongressorganisation 

 
Das bringen Sie mit 

✓ Erfahrungswerte in Verwaltung und Sachbearbeitung 

✓ Souveränes und freundliches Auftreten  

✓ Organisations- und Teamfähigkeit  

✓ Vorteilhaft sind Berufserfahrung bei Vereinen, Verbänden oder im 

Bildungsbereich  

✓ Wünschenswert sind Erfahrung mit DATEV Unternehmen Online und der 

Verbandssoftware alphaOffice pro  

 

 

 

 

mailto:https://www.vdd.de/


Das bieten wir 

✓ Eine unbefristete Stelle in Teilzeit (max. bis 30 Std./Woche) 

✓ Ein konkurrenzfähiges Gehalt 

✓ Sonderzahlungen: Weihnachtsgeld (80%), Urlaubsgeld 

✓ Arbeitszeiten in Absprache 

✓ Möglichkeiten zur persönlichen und fachlichen Fort- und Weiterbildung 

✓ Teamgeist, kurze Entscheidungswege 

✓ Ruhige Arbeitsumgebung 

✓ Kostenlose Parkplätze 

✓ Gute Anbindung an den ÖPNV 

 

Bewerbungsfrist: 31.01.2024 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Gerne mit Anschreiben, dies ist jedoch kein Muss. 

 

Kontakt zum Arbeitgeber 

VDD e.V. 

Gabriela van Vlodrop 

Tel: 0201 – 946853-76 

E-Mail: mailto:gabriela.van.vlodrop@vdd.de 
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